
Vorlage  
Aktenregister 
 

Personalausweis, Personenstandsurkunden, Betreuerausweis, Persönliche Daten 

 

1. Gericht  
Betreuungsgericht (einschl. Betreuungsgutachten, Sozialbericht Betreuungsbehörde) 
Familiengericht (auch Kindschaftsangelegenheiten Jugendamt) 
Nachlassgericht (auch Erbschaften, Nachlassverzeichnis, Nachlasspfleger usw.) 
Strafgericht (außer Insolvenzsachen) 

 

2. Soziale Sicherung 
Sozialamt (Teilhabe und Bildung, HZP, HLU, Grundsicherung, Eingliederungshilfe, Asyl) 

Jobcenter (Teilhabe und Bildung, Bürgergeld) 

Agentur f. Arbeit (ALG I, Arbeitsvermittlung, BAB) 

Wohngeldstelle (Wohngeld, Lastenzuschuss) 

Elterngeldstelle 

Krankengeld 

Familienkasse (Kindergeld, Kinderzuschlag) 

Wirtschaftliche Hilfen Amt f. Jugend und Familie (auch Unterhaltsvorschuss) 

 

3. Gesundheitsfürsorge 
Schriftverkehr mit Ärzten, Krankenkasse/ Pflegekasse (auch Pflegegeld), Arztberichte, MDK-
Gutachten, Reha-Berichte, Zuzahlungsbefreiung usw.,  

Auch Gesundheitskarte 

 

4. Aktive Rentenangelegenheiten 
Rentenbescheide und Schriftverkehr mit Rententrägern (auch Rentenmitteilungen, 
Rentenkonto der gesetzlichen Rentenversicherung) 

Priv. Rentenversicherung (Riester, Rürup usw.) 

Berufsunfähigkeitsrente 

Betriebliche Altersversorgungsrente 

Opferentschädigungsrente 

 

5. Wohnungsangelegenheiten 
Vermieter / Einrichtung (Besondere Wohnform, Heim) 

Meldestelle (Meldebescheinigung) 

Energieversorger 

Beitragsservice ARD, ZDF, D-Radio 

Telefon, Internet, Kabel, Streamingdienste 

Grundbesitz/Eigentum (Grundbuchamt, öffentliche Lasten usw.) 

 

6. (Vorsorge)Versicherungen 
Versicherungspolicen und Schriftverkehr bei Lebensversicherung, Haftpflichtversicherung, 



Hausratversicherung, Unfallversicherung usw. Tierhaftpflicht, Wohngebäude, Rechtsschutz, 
Bestattungsvorsorge (Sterbegeldversicherung usw.) 

 

7. Vermögenssorge / Schuldenverwaltung / Insolvenzverfahren 
Schriftverkehr m Banken  

Barbetragskonten (Heimkonten) 

Schriftverkehr mit Gläubigern, Forderungsaufstellungen usw., Insolvenzgericht und 
Insolvenzverwalter/ Treuhänder 

Arbeitgeber (Lohn- und Gehaltsabrechnungen (auch WfBM)) 

SteuerID 

Finanzamt (Steuererklärung) 

Hundesteuer 

 

8. Versorgungsamt 
Feststellungsbescheid Grad der Behinderung, Schwerbehindertenausweis, Wertmarke 

 

9. Beihilfe und priv. Krankenversicherung 
 

10. Allgemeiner Schriftverkehr / Sonstige Vorgänge 
 


